
  
 วิธี เพิ่ม/ลบ/แกไข E-Mail Account ทางเว็บ (สําหรับ administrator)    

  

  

 

 

Admin Login :  
Login ดวย postmaster account เมื่อตองการปรับe-mail ทั้งหมด หรือ login ดวย user email ที่ไดเคย add 
ไวแลวเพื่อปรับemail เฉพาะ email น้ันๆ 
 
ทดลองดวย :  
Master Account : postmaster 
Domain Name : ใส domain ของคุณ เชน yourdomain.com 
Password : ใส password ของคุณ 

 

 

 
  

รูปที่ 1 

 

 
 
 
 
 
 
 



คล๊ิกที่ "New Email Accounts". 

 

 

 
  

รูปที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หากตองการเพิ่ม email yourname@yourdomain.com พิมพแคคําวา yourname ในชองบนสุด. ใส password 
ในสองชองถัดมา. ในชอง "Real Name" คุณควรจะใสช่ือจริง ของผูใช email น้ันเพื่อความสะดวกในการจดจํา 
แลวคลิ๊กที่ Add button. 
 
เพียงเทาน้ีก็เสร็จสิ้นกระบวนการเพิ่มรายชื่อ email </SPAN< />แลว หากตองการ แกไขเพิ่มเติม กรุณาอาน
ตอ... 

 

 

 
  

รูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



"Email Accounts". 

 

 

 
  

รูปที่ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หากตองการเปลี่ยน password หรือแกไขรายละเอียดตางๆ คล๊ิกที่ "Modify User" 

 

 

 
  

รูปที่ 5 

 

 

Change Password : หากตองการเปลี่ยนpassword ใหใส password ในชอง New Password และ 
Password (again) จากนั้น คล๊ิกที่ "Modify User" 
 
Vacation Mail : วิธีงายๆที่จะติดตั้ง forward email เพียงคุณ ติ๊กที ่"Enable Forward" จากนั้น พิมพรายช่ือ 
email ที่คุณตองการ forward ที่ชอง "Forward Email To: "แลวคลิ๊กที่"Modify User"หากคุณ ติ๊กที่ "Enable 
Save Copy and Forward" email ที่สงมาถึงคุณ จะสงถึง email เดิมของคุณและสงไปที่ ที่คุณตองการ 
forward ไปดวย หรือหากคุณตองการ ติดตั้งระบบตอบกลับอัตโนมัติตลอดระยะเวลาที่คุณสั่งใหมีการ forward 
email อยู ให "Enable Vacation" ใสหัวขอ email ที่ใหตอบกลับอัตโนมัติในชอง "Vacation Subject" จากนั้น
ใสขอความของ email ที่ชอง "Vacation Message" เมื่อเสร็จแลว คล๊ิกที่ "Modify User" เปนอันเสร็จเรียบรอย 

 

 

 

 



 

 
  

รูปที่ 6 

 

 

หากตองการหา รายช่ือ email คุณสามารถ คล๊ิกที่ พยัญชนะภาษาอังกฤษ หรือ ตัวเลขอารบิค หรือ พิมพช่ือ 
user ของ email ที่ตองการคนหา (ไมตองมี email @ ตอทาย) จากนั้น คล๊ิกที่ "Go User" เพียงเทาน้ีคุณก็
สามารถหารายชื่อ email ไดโดยงาย ในกรณีที่คุณมีรายช่ือ email มากๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
  

รูปที่ 7 

 

 

ตามปกติแลวถามีผูสง email ถึงโดเมนของคุณ แต email น้ันคุณไมเคยติดตั้งไวกอน เชน คุณไมเคยติดตั้ง 
abc@yourdomain.com ไว แตเกิดมีผูสง email มาถึงabc@yourdomain.com server จะทําการตีกลับ email 
ฉบับน้ัน เพราะเปนการสง email ถึง email ที่ไมมีผูรับ หากคุณตองการให support รับ email น้ันแทน ให คล๊ิก
ที่ "catchall" ในแถวเดียวกับ support 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
  

รูปที่ 8 

 

 

แตถาหากคุณไมตองการให webmaster (หรือ email ที่ตั้งคาไว) รับ email จากผูที่สงถึง user ที่ไมมีในโดเมน
ของคุณอีกตอไป และยกเลิกการตีกลับฉบับน้ันพรอมทั้งลบ email ฉบับน้ันทิ้งไปดวยให คล๊ิกที่ "Set catchall 
email deleted" เพื่อลบ catchall account ที่คุณไดเคยติดตั้งไว (แนะนําใหใชวิธีน้ี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
  

รูปที่ 9 

 

 

ถาคุณไมตองการใหตีกลับ email โดย server โดยคุณตองการตอบ email ฉบับน้ัน ดวย email ที่จัดไว ให คล๊ิก
ที่ "Set catchall bounced" ซึ่ง catchall bounced น้ีจะยกเลิกการ catchall และ การ catchall email delete 

 



 

 
  

รูปที่ 10 

 

 

หากคุณตองการติดตั้งให email ที่คุณมีอยูที่ไมใช email ในโดเมนของคุณ เปนตัวรับ email ที่มีผูสงถึง email ที่
ไมมีในระบบของคุณ เชนตองการให someone@somewhere.com เปน email ที่ใชรับ ใหกดที่ "Set remote 
catch all account"  

 



 

 
  

รูปที่ 11 

 

 

หากตองการลบรายชื่อ email ใด คล๊ิกที่ "Delete Account" ใหตรงกับแถวของ email น้ัน 

 



 

 
  

รูปที่ 12 

 

 

คล๊ิกที่ "confirm delete" เพื่อยืนยันการลบemail account น้ันๆ แตถาคุณตองการ forward email จาก 
webmaster@yourdomain.com ไปยัง email อื่นๆ ให คล๊ิกที่ "Forward email" แลวใส รายช่ือ email ที่ตอง
รับ email แทน webmaster@yourdomain.com หลังจากน้ัน คล๊ิก "Confirm delete" ..... เปนอันเรียบรอย 

 

 

 
  

รูปที่ 13 

 
 

 



 

กรุณา log out ทุกครั้งเมื่อใชงานเสร็จ 

 

 

 
  

รูปที่ 14 


